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Pro Helvetia ist die Schweizer Kulturstiftung des Bundes, bei der sich rund 110 Mitarbeitende in der 
Schweiz und in sechs Aussenstellen für zeitgenössisches Kunst- und Kulturschaffen aus der Schweiz 
engagieren. 

Mit unserer Förderung unterstützen wir die Vielfalt und Qualität des professionellen künstlerischen 
Schaffens und dessen weltweite Verbreitung. Chancengleichheit bei der Beschäftigung und eine diverse 
Belegschaft sind grundlegende Prinzipien bei Pro Helvetia.  

Für die Fachabteilung Musik suchen wir per 1. Mai 2027 oder nach Vereinbarung eine:n 

Fachspezialist:in Musik (70%) 
Während der Einarbeitungsdauer besteht die Möglichkeit das Arbeitspensum für 6 Monate auf 80% zu 
erhöhen. 

Was wir bieten 

• Ein dynamisches, kulturell und politisch geprägtes, nationales und internationales Umfeld  
• Raum für Eigeninitiative und -verantwortung 
• Einen attraktiven Arbeitsplatz in der Zürcher Innenstadt sowie die Möglichkeit, einen Teil des 

Pensums im Home-Office zu arbeiten 
• Sehr gute Sozialleistungen, Kinderbetreuungs- und ergänzende Familienzulagen 
• 26 Ferientage (ab 50 Jahren +5 Tage zusätzlich) 
• Halbtax-Abo oder Vergünstigung Generalabonnement 
• Neutrale Anlaufstelle und Sozialberatung 
• Bereitschaft seitens der Stiftung, Barrieren abzubauen und Arbeitsplätze zugänglich zu 

machen 

Ihre Aufgaben 

• Prüfung von Gesuchen um Unterstützungsbeiträge im Fachbereich Musik, insbesondere im 
Bereich Pop (musiques actuelles) sowie die Erledigung der dazugehörigen administrativen 
Arbeiten 

• Beratung von Gesuchstellenden, Veranstalter:innen und Partner:innen 
• Mitarbeit bei der Entwicklung, Koordination und Umsetzung von Förderinstrumenten und 

Promotionsmassnahmen (Kooperationen, Gesuche, Plattformen, Analysen, Ausschreibungen) 
• Auf- und Ausbau eines Netzwerkes mit Kulturakteur:innen auf nationaler und internationaler 

Ebene  
• Intensive Kontaktpflege mit den verschiedenen Szenen der Schweizer Musik 
• Koordination und Entwicklung einzelner Projekte der Abteilung  
• Regelmässiger Besuch von Konzerten und Musikveranstaltungen sowohl in der Schweiz als 

auch im Ausland 

Ihr Profil 

Für diese vielseitige Tätigkeit suchen wir eine engagierte Persönlichkeit, welche Teile der folgenden 
Voraussetzungen mitbringt: 

• Sehr gute Kenntnisse im Bereich Pop/musiques actuelles (Kenntnisse in den Bereichen Jazz 
und zeitgenössische Musik sind von Vorteil) und in der aktuellen Schweizer Musikszene 
allgemein 

• Sehr gute Kenntnisse der Westschweizer Kulturszene sowie ein etabliertes Netzwerk in der 
Romandie sind von Vorteil. 

• Fach-, Hochschulabschluss oder höhere Berufsbildung sind von Vorteil 
• Sie verfügen über ein nationales und internationales Netzwerk im Bereich Pop-Musik  
• Erfahrung in der Umsetzung von kulturellen Projekten 
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• Versierte Persönlichkeit im Umgang mit unterschiedlichen Anspruchsgruppen 
• Ausgezeichnete mündliche und schriftliche Kenntnisse zweier Amtssprachen (mind. C1) sowie 

Englisch (mind. B2), weitere Sprachen von Vorteil 
• Strukturierte, selbstständige und präzise Arbeitsweise 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, welche Sie bitte bis am 15. November 2026 einreichen.  

Wir benötigen Ihren Lebenslauf und ein Motivationsschreiben oder -video (ca. 90 Sekunden), in dem Sie Ihr 
Interesse und Ihre bisherigen Erfahrungen schildern. Legen Sie bitte auch Ausbildungs- und 
Praxisnachweise bei (Diplome, Arbeitszeugnisse/-bestätigungen und Referenzen), soweit vorhanden. 
Nichtformale oder informelle Bildungspfade werden bei der Beurteilung der Dossiers berücksichtigt.  

Bei Fragen zum Bewerbungsprozess erteilt Ihnen Patrizia Kettenbach, Human Resources (T+41 44 267 71 
83), gerne weitere Auskünfte.  
 

Pro Helvetia 
Schweizer Kulturstiftung 
Patrizia Kettenbach 
Human Resources 
Hirschengraben 22 
CH-8024 Zürich 
T +41 44 267 71 83 
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