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Pro Helvetia est la Fondation suisse pour la culture instituée par la Confédération. Elle réunit en Suisse et dans six 
antennes à l’étranger quelque 110 membres du personnel qui s’engagent pour la création artistique et culturelle 
contemporaine de Suisse. 

Notre activité d’encouragement soutient la diversité et la qualité de la création artistique professionnelle et sa 
diffusion dans le monde entier. L’égalité des chances dans l’emploi et la diversité au sein du personnel sont des 
principes de base de Pro Helvetia. 
 

Au sein de la division Design, nous proposons, pour le 1er mars 2027, une place de 

stage en Design & Game Design pour 9 mois (80%) 

Nous offrons  

• Aperçu de l’activité multilingue d’encouragement d’une fondation nationale dotée d’un rayonnement 
international et exerçant bien au-delà des frontières  

• Activité utile dans un environnement professionnel marqué par la culture  
• Responsabilité pour les tâches et projets qui vous sont confiés, avec le soutien qu’apporte la collaboration 

au sein de l’équipe  
• Rémunération fondée sur les directives de l’administration fédérale: 2'560.- francs par mois (pour un taux 

d’occupation de 80%), 13e mois au prorata 
• Lieu de travail attrayant dans le centre-ville de Zurich 
• Très bonnes prestations sociales, allocations pour garde d’enfant et allocations familiales 

complémentairesLieu de travail attrayant dans le centre-ville de Zurich 
• 26 jours de vacances (+5 jours supplémentaires à partir de l’âge de 50 ans) 
• Abonnement demi-tarif ou réduction sur l’abonnement général 
• Point de contact neutre / Consultation sociale pour le personnel  
• Disponibilité de la Fondation à éliminer les barrières et à assurer l’accessibilité des places de travail  

Vos tâches 

• Soutien administratif pour le suivi des appels à candidatures en cours et traitement administratif 
autonome de mandats et requêtes 

• Coordination d’activités promotionnelles liées à des mesures d’encouragement (par exemple événements 
de réseautage dans le domaine du design)  

• Coordination de présentations des acteurs et actrices des industries créatives suisses à des salons 
(inter)nationaux  

• Participation aux contacts et communication multilingue avec des acteurs et actrices des industries 
créatives et institutions 

• Tâches administratives 

Votre profil  

Lors de l’examen des dossiers, nous prenons en considération les parcours individuels non formels et informels et 
les personnes arrivant par la bande. Les conditions essentielles pour le succès d’une candidature sont: 

• Expérience dans les disciplines Design et/ou Game Design  
• Premiers points de contact avec l’encouragement de la culture et intérêt pour des questions de politique 

culturelle  
• Connaissance d'exemples des milieux créatifs suisses actuels (par exemple acquises en visitant des 

musées/festivals/salons ou grâce à des projets propres) 
• Première(s) expérience(s) en matière d’activité administrative et organisationnelle ainsi qu’en gestion 

d’évènements 
• Personne organisée et fiable, capable de planifier sous sa propre responsabilité les tâches dont elle est 

chargée et de les mener à bien en toute autonomie et dans les délais  
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• Communication efficace à l’oral dans un environnement multilingue et sûreté dans l’expression écrite en 
allemand, anglais et français/italien (niveau C1 dans au moins deux langues) 
 

Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature d’ici au 20 novembre 2026.  

Nous avons besoin de votre curriculum vitae et d’une lettre ou vidéo (environ 90 secondes) de motivation dans 
laquelle vous décrivez votre rapport au design et au game design et les expériences que vous avez faites jusqu’à 
présent dans ces domaines. N’oubliez pas de joindre les documents dont vous disposez concernant votre formation 
et votre expérience pratique (diplômes, certificats ou attestations de travail, références).   

 
Patrizia Kettenbach (T +41 44 267 71 83), Ressources humaines, est volontiers à votre disposition si vous avez des  
questions.   
 
Veuillez consulter nos règles de protection des données avant d’envoyer votre candidature.  

 

Pro Helvetia  
Schweizer Kulturstiftung 
Human Resources 
Patrizia Kettenbach 
Hirschengraben 22 
CH-8024 Zürich 
www.prohelvetia.ch 

https://prohelvetia.ch/fr/protection-des-donnees/#Stellen
http://www.prohelvetia.ch/
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