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Le Conseil de Fondation de l’École de Théâtre de Martigny (ETM) et le Comité de 
l’Association du Théâtre Alambic - Martigny (TAM) mettent au concours le poste de 

 

Administrateur.ice et Responsable de production des Alambics Théâtre-École 
de Martigny 

 

Taux d’occupation : 70 % : 50% (Ecole) et 20% (Théâtre) 
Début de l’activité :  1 e r  décembre 2024  

Descriptif de l’institution 
 

Les Alambics Théâtre-École, situé au cœur de la ville de Martigny, est un lieu de 
rencontre et de création où se croisent amateurs, préprofessionnels et professionnels du 
spectacle depuis plus de 30 ans. Cet espace unique regroupe à la fois un théâtre 
accueillant des productions professionnelles et une école qui propose des cours 
amateurs ainsi qu'un parcours préprofessionnel. L'école compte plus de 150 élèves 
amateurs et offre également une formation spécialisée menant à une maturité en 
théâtre et musique. Avec une capacité de 400 places, le théâtre se distingue par la 
diversité de ses spectacles et événements culturels. 

 

Missions principales 
- Assurer la gestion financière (comptabilité, facturation) en collaboration 

avec la direction 
- Co-rédiger le rapport annuel d’activité et les dossiers de demande de 

subvention 
- Assurer la recherche et le suivi des demandes de subvention et sponsors 
- Favoriser le développement de nouveaux partenaires financiers 
- Gérer les contrats de travail et les documents relatifs aux collaborateurs 
- Gérer la billetterie 
- Gérer l’accueil des spectacles (contrats, logements, transports, etc.) 
- Diffuser les spectacles aux institutions concernées et accompagner les 

représentations 
- Développer de nouveaux partenariats 

Profil souhaité 
Formation supérieure et expériences professionnelles dans l’administration culturelle, 
l'utilisation et la gestion de systèmes de billetterie, le logiciel de comptabilité 
WinBiz, la gestion d’un secrétariat et la production ou toute autre formation jugée 
équivalente. Accepter des horaires irréguliers (le soir et les week-ends). 

 

Le cahier des charges peut être téléchargé sur le site : https://ecole-theatre-martigny.ch 
Le dossier de candidature, comprenant une lettre de motivation, le curriculum vitae et 
les certificats doit être adressé aux Alambics Théâtre-École, Ressources 
Humaines, Case postale 412, 1920 Martigny, ou par courriel à l’adresse 
presidences@lesalambics.ch jusqu’au 31 octobre 2024. 

 

Alambics Théâtre-École 
Rue du Simplon 1B - CP 412 - 1920 Martigny 
Rue du Simplon 1B - CP 412 - 1920 Martigny - 027 722 94 22 
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